
シート記入にあたっての注意事項 
  

● 受講ナンバーについて 

 受講 NO が分からない時は、空白でも構いませんが、その場合フルネームを必ず記入のこと。事務局が講師への作 

成依頼を送る前に正しい受講 NO を転記してから提出いたします。 

● 工期について 

 最近工事とは５年以内を意味しますが、法改正、重要な基準の差異がなければ過去 10 年までは問題ありません。 

また本試験日の時点で未完成の工事は対象になりません。 

● 施工量について 

 本試験の解答スペースには限りがあるため、記入された全ての情報が文章に反映されるとは限りません。白紙もしく 

は記入が少ない場合は、作成の都合上、講師の独断により内容の変更や加筆をして作業を進める場合があります。 

● 本試験において記述する物件について 

 本試験において記述する物件について、採点官等が調べることはありませんが、文章中で明らかにおかしな点があ 

る、余りにも数値に整合性が取れていない等の場合に、信憑性に欠く答案として採点者の心証を損なうことがあり、採 

点評価に不利に働くことが考えられます。書きたいテーマがある場合は、わかる範囲でできるだけ具体名称、実数値を 

記入のこと。 

● 代行段階での実名・具体名について 

 代行依頼の段階で、あらかじめ実名・具体名記入を希望しない場合は、講師におおよその内容がわかるよう記入の 

こと。 

● 白紙提出の可否について 

 わからない箇所、記憶不鮮明の項目が未記入になることは致し方ありません。また、完全にお任せ〔有〕を希望する際 

は、白紙提出でのお承りも致してはおりますが、その場合、担当講師が上記「A：基本事項」または住居地や勤務内容な 

どある情報のみで見繕いサンプル作成をすることになります。その場合、物件の固有名詞、例えば工事名や工期、施工 

場所につきましては、「県道 XXXX 線道路改良工事」「平成 XX 年 4 月～」「XX 市 XX 地内」のように納品後にご自身 

で工夫して代入いただく形の納品になります。 

● 提出資料について 

 添付資料〔有〕でその枚数が特に多い場合などは、本試験の解答スペースには限りがあるため、必ずしも全ての施工 

内容(情報)が文章に反映されるとは限りません。 



● 納期について 

 コース・試験種にもよりますが、シートご提出の日から、平均 10 日前後、最大 2 週間の納期を要します。特に専門工 

事の様に内容が複雑で、それ以上かかる場合は事務局より納期延期のご連絡をさせて頂きます。基本的に納期短縮の 

ご要望はお承りできません。 

● 納品後の対応について 

 作成提供された論文についての修正、添削、質問については規定回数(5 回)の範囲内でご対応させていただきます。 

その際、受講者のご要望に即しできうる限りの加筆・修正により誠実に対応することを旨としますが、その回答結果が 

必ずしも受講者の意に沿う結果にならない場合もあることをあらかじめご承知置きください。 

● 作成基準について 

 作成文章は弊社基準に従って「合格ラインを充分に超える」ことを目標に講師が作成をいたします。受講者独自の基 

準を強要することはできません。ただし、受講者自身が納得できるまでご自身によりアレンジを行いご提出をいただけれ 

ば、規定回数の範囲内で添削チェック、アドバイスは惜しみなくさせて頂きます。 

● 講師費用の追加について 

 原則、2 回目の別工事について希望された場合の作成には別途追加費用がかかります。 

● 成果品の取り扱いについて 

 作成提供された論文の取り扱いについて、他講習機関へのご提出・ご提供はくれぐれもお控えいただきますようお願 

いいたしております。 

なお、他講習機関ほかからの評価や添削結果は一切お受付いたしかねます。何卒ご注意くださいますようお願い申し 

上げます。 

  


